
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum

 01. August 2022 eine(n) Auszubildende(n) als

Rechtsanwaltsfachangestellte(r).

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
Bitte lassen Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen bevorzugt per 
E-Mail zukommen. 

02323 - 91 87 00

Schulstr. 23 / 44623 Herne

post@patientundanwalt.de

Ein Praktikum vorab 
in unserer Kanzlei ist 

wünschenswert.

- Aktenbearbeitung
- Büroarbeiten

- Schreiben nach Diktat
- Sekretariatsaufgaben 

(wie Mandatentelefonate) 
- Botengänge

- Social Media Aktivitäten

- mindestens 
Fachoberschulreife

- Führerschein Klasse B 
(wünschenswert)
- engagiertes & 

selbstständiges Arbeiten
- Zuverlässigkeit

- Organisationsfähigkeit

- lockere 
Arbeitsatmosphäre

- gutes Betriebsklima
- moderner Arbeitsplatz
- abwechslungsreiche 

Tätigkeit

Ihre Aufgaben Ihr Profil Unser Angebot


